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an [hrem Stellenangebot als_.. bin ich sehr interessiert.

da ich die Voraussetzungen fir die von lhnen ausgeschriebene POSIIIOF\ erfulle,
bewerbe ich mich.

da ich uber die in lhrer Stellenanzeige genannten fachlichen und persdnlichen
Qualifikationen verfuge, bewerbe ich mich um die Position als...

die (ausgeschriebene) Stelle als ... interessiert mich besonders / sagt mir zu.

die von lhnen ausgeschriebene Position als ... entspricht meinen Fahigkeiten und
Vorstellungen / Kenntnissen. Deshalb bewerbe ich mich als...

far die von Ihnen ausgeschriebene Stelle interessiere ich mich sehr. Deshalb
bewerbe ich mich mit den beigefigten Unterlagen um die Position als...

gerne bewerbe ich mich bei [hnen um die Stelle als...

ich bewerbe mich auf thre Stellenanzeige, da ich Giberzeugt bin, thren
Anforderungen zu entsprechen. ’ -

ich bewerbe mich um die von lhnen ausgeschriebene Stelle als..../ Position
ich beziehe mich auf thre Anzeige in der... vom, in der Sie........ suchen.

ich bin ... und habe mit groBem Interesse Ihr Stellenangebot in der ... Zeitung-
gelesen. ‘

ich bin an der freien Stelle als ... interessiert und sende thnen daher meine.
Unierlagen. :

ich inferessiere mich fir die ausgeschnebene Stelie als ... und bewerbe mich als...
in-threr Anzeige beschreiben Sie eine Stelle, die mich sehr interessiert.

in lhrer Anzeige beschreiben Sie einen Aufgabenbereich, der meinen Fahigkeiten
und Neigungen enispricht : :

in threr Anzeige suche Sie einefeinen Mitarbeiter/in, mit mehrjahriger
Berufserfahrung im Bereich .....Da ich die-von thnen genannten Anforderungen
erflllen kann, sende ich thnen meine Bewerbungsunterlagen.

in lhrer Anzeige suchen Sie eine/n ... . Diese Position interessiert mich. / Ich
inferessiere mich sehr far diese Stelle.

meine Qualifikation entspricht den in Ihrer Anzeige gewanschien Ahfbrderungen.

- Daher mochte ich mich als ... bei threr Firma bewerben.

mit groBem Inferesse habe ich lhre Anzeige in der ... Zeitung / im Infernet-Portal
www. ... .de gelesen, in der Sie eine/n ... suchen. Da die annoncierte Position
meinen Kenntnissen und Erfahrungen entspricht, mochte ich mich um diese
bewerben.

nach dem erfolgreichen Abschluss meiner Berufsausbildung IWeiterbHdung /
Zusatzausbildung zum ... bewerbe ich mich bei thnen um die oben genannte
Stelle.

Sie beschreiben eine berufliche Aufgabe, die mich besonders interessiert.
Sie suchen eine/n .__, der /die .... Diese Anforderungen erfille ich.
Ste suchen/in lhrer Stelienanzeige / einen-... mit langjahrigen Erfahrungen auf

. den Gebieten.... Da ich diesen Witnschen gerecht werden kann {ibersende ich

lhnen meine Bewerbungsunterlagen.

» von der Agentur fiir Arbeit / ARGE erfuhr ich, dass Sie eine Stelle als ..

besetzen haben. Um diesen Arbeitsplatz mochte ich mich bewerben.
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Weil mich die in der Anzeige geschilderten Aufgaben sehr interessieren, ... -
Die von ihnen angebotenen Tatigkeit entspricht genau meinen Vorstellungen, da -
ich .

Da }Ch wegen eines Umzuges meine Arbestsstelle aufgeben musste, hat lhr
Angebot mein besonderes interesse gefunden.

Da ich auf dem von thnen genannten Tatigkeitsfeld schon erfolgreich gearbeitet
habe, .

Da :ch eine verantwortungsvollere Tatigkeit Gbernehmen méchte, .

Ich habe den Wunsch, meine Fahigkeiten in einer Position mit groBerer
Verantwortung einzusetzen. :

Die von thnen angebotene Tatigkeit ist eine reizvoile Herausforderung der ich
mich gerne stellen méchte. _

Da mein Arbeitsverhaltnis aufgrund betriebficher Umstrukturierungen zum ...
aufgeldst wurde, ... .

Da meine Kinder mittlerweile selbststandig genug sind, méchte ich wieder ins
Berufsleben zurickkehren.

sehe die Méglichkeit, mich beruflich zu verandern (verbessern). da ich in meinem
gelernten Beruf gerne wieder tatig werden will,

der Umgang mit Menschen (Kunden) und die Fachberatung bereiten mir
besondere (besonders viel) Freude.

das und das macht mir Spaf, so dass ich gerne w:eder eine solche Tatlgkett
aufnehmen. mdochte. - : :

in diesem Bereich meine Kenntnisse und Erfahmngen am besten anwenden,
erweitern und vervollkommnen kann.

da ich gerne selbstandig und eigenverantwortlich arbeite

lch sehe bei ihnen die Méglichkeit, meine handwerklichen Fahigkeiten
einzusetzen und meine Zuverldssigkeit unter Beweis zu stellen.

Wahrend dieser Umschulung / Weiterbildung / Ausbildung konnte ich sowoht auf
praktischem wie auch auf theoretischem Gebiet umfangreiche Kenntnisse
erwerben. :

Wihrend meines Praktikums in der Ubungsfirma {tatsachliche Firma) arbeitete ich
in den Abteilungen ... Dabei stellie ich fest, dass ich mich besonders fiir den
Bereich interessiere.

aufgrund meiner Ausbildung bin ich sicher, die an mich gerichiteten Anforderungen

- erfillen zu kénnen.

Aufgrund meiner Berufserfahrung im urspriinglich erlernten Beruf als.., bringe ich
umfangreiche Kenntnisse aus der Praxis mit, die ich fir die Tatigkeit als
nutzbringend mit den kaufmannischen Kenntnissen verbinden kann.



berufliche ‘Entwicklung [ Kenntnisse
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An meinem letzten Arbeitsplatz war ich fir ... (Projekt / Tatigkeit) verantwortlich.

Basis fiir meine Ausbildung zum ... (Abschluss) war ... (Motiv, z.B. Praktikum,
Beruf der Eltern, efc)...

Bei meiner Tatigkeit als ... {Berufsbezeichnung) habe ich mich auf ... {Gebiet)
spezialisiert.

Berufs begleitend habe ich eine Weiterbildung zum ... (Berufsbezeichnung)
gemacht.

Daich ....... Grianden diesen Beruf nicht mehr ausiiben kann, aber dennoch
Kenntnisse besitze, die fur.... Sielle notwendig ......

Da ich mich sehr fiir die Branche/den Bereich ... interessiere, méchte ich mich
gerne bei lhnen vorstellen /... IThnen gerne vorstellen. .

Da ich schon Erffahrungen als .. . im Bereich... gemachtfgesammeit habe, bringe
ich die von Innen gewlnschien Voraussetzungen mit.

Da ich wahrend meiner Tatigkeit bei der Firma. .. mitwirkte, konnte ich mir im
Bereich... wertvolle Kenntnisse aneignen.

Die Beschaftigung mit ... (Aufgaben, Projekte) ermdglichte es mir, auch
umfassende Einblicke in den Bereich ... (angestrebter Tafigkeitsbereich) zu
gewinnen. '

Durch meine Tatigkeit als ... (Berufsbezeichnung) konnte ich Erfahrungen
sammeln, die mir besonders auf dem Gebiet ... (Beispiel) behilflich waren.

Erste Erfahrungen in ... (angestrebter Tatigkeitsbereich) konnte ich bei der Firma
sammein. Zu meinen-Aufgaben gehérie dort ... (T atigkeitsbeschreibung).

Es kam mir zugute, dass ich bereits durch ein Prakfikum bei ... {Firma) Einblicke
in den Bereich ... gewinnen konnte.

Far die ausgeschriebene Position bringe ich folgende Voraussetzungen mit
(fachliches Kénnen-aufzdhien):

Ich bin . Jahre alt und war nach Abschluss meiner Ausbildung bez der Flrma
im Bere:ch . tatig.

Ich habe (sehr} gute Kenninisse auf den Gebieten ... .

fch habe ... (Tatigkeit A) gemacht, ... (Tatigkeit B) Gbermommen und bei ...
(Tatigkeit C) miigearbeitet. :

tch habe an ... (Workshops/Weiterbildung) teilgenormimen und mich so zusatzlich
qualifiziert.

ich habe bereits die folgenden Aufgaben eines ... (angestrebte
Berufsbezeichnung) wahrgenommen: _ (Aufgaben).

ich habe die Bereiche ... (Abteilung) kennen gefemnt und bin nun for ... (Projekt/ .
Tatigkeit} zustandig.

Ich habe Erfahrung im Umgang mit ... . AuBerdem habe ich gute ...Kenninisse.
lch verfige Gber Effahfungen in ... (Projekt/Tatigkeit).

In dem Bereich ... (Abteilung/Berufsbezeichnung) habe ich mich erfolgreich
eingearbeitet. ‘

In dieser Funktion war ich far ... verantwortlich.

In meinem jetzigen Beruf als ... (Berufsbezeichnung) habe ich’ folgende Aufgaben
bermommen: ... (Tatigkeiten).
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Mit Fragen Uber.... bin ich vertraut und verfuge ebenfalls iber Kenninisse im
Praktische Erfahrungen in diesem Bereich konnte ich ... (z.B. Praktikum)
sammeln. o

Wahrend meiner Tatigkeit als ... konnte ich mir wertvolle Kenntnisse in den
Bereichen ... aneignen.

Wahrend meiner Tatigkeit in der Firma ... habe ich umfassende Kenntnisse /

prakiische Erfahrungen im Bereich ... erworben, die ich in den darauf folgenden
Jahren durch ... noch weiter vertiefen konnte.
Wie Sie den beigefiigien Unterlagen entnehmen kénnen, habe ich zunachst eine
Ausbildung als ... abgeschiossen und anschlieBend ... Jahre als ... / im Bereich

-. gearbeitet.
Zu den Voraussetzungen, die ich fir eine Tatigkeit in ihrem Hause mitbringe,
gehéren ... (Ausbildung, Berufserfahrung, besondere Fahigkeiten und Kenntnisse).

Zu meinen wesentlichen / derzeifigen Aufgaben gehérte ... ./ Mein
Aufgabenbereich umfasste bislang :

Personliche Merkmale
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Als meine persoénlichen und beruflichen Starken empfinde ich ... (Soft Skills, z.B.
Teamfahigkeit, hohe Einsatzbereitschaft etc.).

Diese Stelle interessiert mich sehr, da meine Starken im Bereich... . liegen.

Femer bin ich belastbar, besitze Organlsationstalent und kann mich rasch auf
neue Situationen einstelien.

Ich beherrsche den Umgang mit .. (Computerprogramm)

ich bm es gewohnt selbststandig zu arbeiten und Eigenverantwortung zu
Gibernehmen. :

Ich bin in Lage, ... (Eigenschaften).

Ich habe gelemt, auch in Stresssituationen oder unter Termindruck erfolgreich zu
arbeiten.

ich spreche ... {Sprache) flieRend und habe mlch im PC-Bereich standig
weltergebildet

Ich spreche ... (Sprache) flieBend und verhandlungssicher. ... (Sprache) habe ich
Grundkenntnisse erworben.’

In meiner Freizeit befreue ich ... (z.B. ehrenamtliches Engagement).
Meine (Eigenschaft) konnte ich bereits bei ... unter Beweis stellen.

Meine personlichen Fahigkeiten wie ... konnte ich wahrend meiner Tatigkeit als
unter Beweis stellen.

Mich reizt (Eigenschaﬁ der angestrebten Tafigkeit, z.B. der taghche Umgang mit
Menschen)

Neben meinen fachlichen Fahigkeiten / Qualifikationen runden die gewiinschien
Eigenschaften ... und _.. meine Qualifikation / mein Qualifikationsprofil ab.

Neben meinen fachlichen Fahigkeiten verfuge ich Uber... Aulterdem bin ich
kontakifreudig, teamfahig und hilfsbereit.

Sichere ... (Sprach)-kenntnisse bringe ich sélbstverstandiich ebenso mlt wie sehr
gute PC—Kenntmsse

Teamfahigkeit / Kreativitat.. (in der Anzetge auftretende Schlagworter) kdnnen Sie
bet mir voraussetzen



» Teamorientiertes Arbeiten und Flexibilitat sind fir mich selbstverstandlich.
> Wie Sie aus meinen Unterlagen ersehen konnen, bin ich...
> Zu meinen persénlichen Starken und Féhigkeiten gehodren ... .

Gehaltsvorsteliungen (nur wenn in der Stellenanzeige Angabe gefordert)

Ein Anfangsgehalt von etwa ...€ pro Jahr halte ich fir angemessen.
Meine Gehaltsvorsteliungen fiegen zwischen ...€ und ...€im Jahr.

Meine Gehaltsvorstellungen wiirde ich gerne in einem persoéniichen Gesprach
erldutern.

Mein Gehaltswunsch fiegt bei ... € Bruttogehalt pro Jahr.
> Meine Gehaltsvorstellung befragt ... € p.a.
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Eintrittstermin

> Da ich derzeit nicht vertrég[ich gebunden bin, steht einer sofortigen
Arbeitsaufnahme nichts entgegen. -

> Eine Tatigkeit bei lhnen konnte ich zum ... aufiehmen.
» Ich kénnte sofort / zum frithest moglichen Termin bei thnen anfangen.
> Einer sofortigen Arbeitsaufnahme steht nichts entgegen.

> Ich kénnte zum .. {(Datumn) fiir Sie tatig werden. / In Absprache mit meinem
derzeitigen Arbeitgeber eveniuell auch frither.

Abschlussformu!ieruhg

> Auf ein personliches Gesprach mit Ihnen freue ich mich.

> Falis meine Bewerbung ihr Interesse geweckt hat, freue ich mich auf ein
personliches Gesprach. -

> Far alle weiteren Auskiinfte stehe ich lhnen gem in einem personlichen Gesprach
zur Verfliigung. '

> Fur ein vertiefendes Gespréch / Vorstellungsgesprach stehe ich lhnen gern zur
Verfugung.

» For einen Vorstellungstermin stehe ich Ihnen gerne zur Verfagung. Rufen Sie mich
an. ich freue mich darauf.

» Far weitere Auskiinfte stehe ich thnen gerne in einem personlichen Gesprach zur
Verfligung

» [ch freue mich darauf, mich in einem Gesprach personlich vorstellen zu dirfen.

% Ich freue mich darauf, von thnen zu horen und stehe thnen gerne flr ein
Vorstellungsgesprach zur Verfugung.

» Sollten meine Bewerbungsunteriagen Ihr Interesse geweckt haben, freue ich mich
auf ein persénliches Gesprach mit thnen.

» {Jber eine Einladung zu einem personlichen Gesprach freue ich mich [(schon jelzi)
sehr und bedanke mich far lhr Interesse / und verbleibe.. ]

> Uber eine positive Antwort freue ich mich sehr



