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Themen:

I. Eigene Einstellung

II. Aktuelle Bewerbungstipps

• Bewerbungstrends

III. Bewerbungsunterlagen
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Themenüberblick
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➢ Auf ihre Einstellung kommt es an!
• gründliche Vorbereitung

➢ Drei Eckpfeiler der Bewerbungssituation:
• Fachwissen

• Leistungsbereitschaft

• Persönlichkeit
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Einstellung
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➢ nach geeigneten Stellen suchen

➢ schnell sein 

➢ ordentliche Bewerbungsunterlagen

➢ deutliche Bezüge schaffen

➢ auf die Form achten

➢ Bewerbungsfoto

➢ nicht am falschen Ende sparen

➢ Nachfragen erlaubt
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Bewerbungstipps



Jobcenter AHA Kreis Soest

Was benötigen Sie:

✓ persönliches Anschreiben

✓ eventuell ein Deckblatt

✓ Bewerbungsfoto

✓ Lebenslauf (aktuell)

✓ Zeugnisse
− Arbeitszeugnis
− Aus- und Weiterbildungszeugnisse
− Praktikum

Ganz wichtig: Verschicken Sie nur Kopien!!!!!
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Bewerbungsunterlagen
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Die Dritte Seite

… ist kein Muss, ist aber noch ein persönliches Statement.

… ist aber auch nur geeignet, wenn sie wirklich etwas zu sagen haben.

Mögliche Überschriften:

I. Warum bewerbe ich mich

II. Zu meiner Person

III. Meine Motivation

IV. Warum sie mich kennenlernen sollten
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Bewerbungsunterlagen


